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Protocollo e data: vedi segnatura 
Agli Atti 

All’albo on­line  
Al sito WEB della scuola 

 
Avviso interno per il reperimento di esperti per la costituzione del “Gruppo di progettazione” per 
l’attuazione del progetto “Ambienti innovativi per l'apprendimento” (codice progetto: M4C1I3.2-2022-
961-P-15454) finanziato nell’ambito del PNRR con il decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 
218, Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 
istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, 
nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, Azione 1 – Nextgeneration classroom - Ambienti di 
apprendimento innovativi. 
CUP: F74D22003940006 

 
 

VISTO l’art. 7 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali   
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento concernente 
le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il D.P.R. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTA la legge 07 agosto 1990, nr. 241 concernente nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi; 
VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione, 14 giugno 2022, n. 161 che adotta lo strumento di 

programmazione di tale investimento, previsto anche quale milestone europea del PNRR, il 
“Piano Scuola 4.0”; 

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, il quale distribuisce le risorse tra 
le istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0” e fornisce le istruzioni operative 
per definire le modalità di progettazione, al fine dell’assegnazione dei fondi; 

VISTA la nota MPI AOOGABMI0004302 del 14.01.2023 la quale fornisce chiarimenti in merito alle 
istruzioni operative; 

VISTO il Programma Annuale e.f. 2023 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 3 del 
19/01/2023; 

VISTO il progetto presentato ed approvato “Ambienti innovativi per l'apprendimento” cui è stato 
assegnato codice progetto M4C1I3.2-2022-961-P-15454; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2022/2025 – 1a annualità;  
VISTE  le delibere del Collegio dei Docenti n. 26 del 23/03/2023 e del Consiglio d’Istituto n. 23 del 

19/01/2023 di approvazione del progetto “Ambienti innovativi per l'apprendimento”; 
VISTA la nomina del Dirigente Scolastico in qualità di Responsabile Unico del Procedimento, prot. 

n. 2417 del 28/04/2023; 
VISTA la determina a contrarre per il reperimento di esperti interni e/o esterni per la costituzione 

del “Gruppo di progettazione” per l’attuazione del progetto “Ambienti innovativi per 
l'apprendimento” (codice progetto: M4C1I3.2-2022-961-P-15454) finanziato nell’ambito del 
PNRR, prot. n. 2814 del 16/05/2023; 

RILEVATA  la necessità di costituire un “Gruppo di progettazione” per l’attuazione del progetto 
“Ambienti innovativi per l'apprendimento”; 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere all’individuazione di esperti a cui conferire l’incarico e/o il 
  contratto di prestazione d’opera come componenti del “Gruppo di progettazione” per 
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l’attuazione del progetto “Ambienti innovativi per l'apprendimento”;  

questa Istituzione scolastica intende procedere alla ricerca di esperti interni di particolare e comprovata 
qualificazione, per il conferimento degli incarichi descritti nel successivo Art. 1, previsti nell’ambito del 
“Gruppo di progettazione” per la realizzazione del progetto “Ambienti innovativi per l'apprendimento”. 
 
Art. 1 Figure ricercate 

a) n. 1 esperto progettista tecnico 
Compiti: 
● Collaborazione con il Dirigente per redigere una proposta di progetto esecutivo coerente con 

quanto previsto dal progetto presentato ed approvato “Ambienti innovativi per l'apprendimento” 
cui è stato assegnato codice progetto M4C1I3.2-2022-961-P-15454 e con il PTOF dell’Istituto 
Comprensivo. 

● Elaborazione del capitolato tecnico delle forniture occorrenti e dei lavori da eseguire. 
● Elaborazione delle matrici di acquisto corrispondenti con le esigenze della scuola.   
●  Ricerche di mercato per l'individuazione delle ditte fornitrici del materiale e dei lavori richiesti. 
● Collaborazione con il DSGA per la predisposizione della documentazione necessaria all’istruttoria 

delle attività negoziale. 
● Verificare la piena corrispondenza tra il materiale acquistato, quello indicato nell’offerta prescelta 

e quello richiesto nel piano degli acquisti. 
● Collaborazione con il Dirigente Scolastico e con il DSGA per far fronte a tutte le problematiche e le 

esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del progetto elaborato, 
partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

● Collaborazione con gli uffici amministrativi per le procedure di redazione degli adempimenti nella 
piattaforma “Futura PNRR”. 

● Stesura dei verbali relativi alla sua attività e del Time Sheet. 
 

b) n. 4 esperti a supporto delle attività di progettazione e di attuazione del progetto “Ambienti 
innovativi per l'apprendimento” 
Compiti: 
● Collaborazione con il progettista nella definizione delle esigenze dei singoli plessi e 

nell’individuazione delle soluzioni tecniche più congeniali. 
● Collaborazione con il progettista nell’elaborazione del capitolato tecnico delle forniture occorrenti 

e dei lavori da eseguire nei singoli plessi. 
● Collaborazione con gli uffici amministrativi per le procedure di redazione degli adempimenti nella 

piattaforma “Futura PNRR”. 
● Stesura del Time Sheet. 
A ciascuno dei quattro esperti individuati verrà assegnato uno dei quattro plessi nei quali è previsto 
l’intervento. Se possibile si terrà conto del plesso nel quale l’esperto individuato svolge 
prevalentemente il proprio servizio. 

 
Art. 2 Impegni orari, compensi e periodo di svolgimento 
Per le attività indicate nei precedenti punti a) e b) dell’Art. 1 è previsto quanto segue: 

a) Esperto progettista tecnico 
Impegno orario massimo di 50 ore per un compenso orario onnicomprensivo di qualsiasi onere pari a 
€ 23,22. Il periodo di svolgimento del compito è previsto da maggio 2023 a ottobre 2023, salvo 
proroghe. 

b) Esperto a supporto delle attività di progettazione e di attuazione del progetto “Ambienti innovativi 
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per l'apprendimento” 
Impegno orario massimo di 25 ore per un compenso orario onnicomprensivo di qualsiasi onere pari a 
€ 23,22. Il periodo di svolgimento del compito è previsto da maggio 2023 a ottobre 2023, salvo 
proroghe. 

 
Art. 3 – Requisiti minimi d’accesso 
Gli esperti dovranno essere docenti in servizio presso questa Istituzione scolastica, che abbiano maturato 
significative esperienze nell’ambito di progettazione, collaudo e utilizzo di sistemi digitali per la didattica. 
 
Art. 4 Modalità e criteri di selezione 

La valutazione delle candidature sarà condotta da una Commissione appositamente incaricata. 

Sulla base del curriculum inviato dai candidati esperti, saranno valutati:  
● i titoli di studio; 
● le esperienze e competenze professionali coerenti con la prestazione richiesta. 

Tra tutte le candidature pervenute, verranno selezionate quelle dei candidati che riportano il punteggio più 
elevato secondo gli indicatori riportati nelle “Tabelle di valutazione dei titoli” per le due figure ricercate. 

Tabelle di valutazione dei titoli 

a) Esperto progettista tecnico 

Titolo Valutazione Punteggio massimo 

Titoli di studio* 

Laurea magistrale o specialistica o del vecchio ordinamento 10 punti 10 punti 

Laurea triennale 4 punti 4 punti 

Diploma quinquennale di scuola secondaria di secondo grado 2 punti 2 punti 

Titoli professionali 

Precedenti esperienze in 
progetti coerenti con 
quelli oggetto del bando 

Anni di incarico come Animatore 
Digitale 

3 punti per anno 12 punti 

Anni di incarico come componente del 
Team digitale / dell’innovazione 

1 punto per anno 4 punti 

Progettista o collaudatore in progetti di 
realizzazione di sistemi digitali per la 
didattica (PON, PNSD, …) 

2 punti per percorso 8 punti 

Esperienza di insegnamento di ruolo 

Nessuna esperienza: 0 

4 punti 

Fino a 1 anno: 1 

Più di 1 anno e 
fino a 3 anni: 2 

Più di 3 anni e 
fino a 5 anni: 3 

Oltre 5 anni: 4 

b) Esperto a supporto delle attività di progettazione e di attuazione del progetto “Ambienti innovativi 
per l'apprendimento” 

Titolo Valutazione Punteggio massimo 
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Titoli di studio* 

Laurea magistrale o specialistica o del vecchio ordinamento 10 punti 10 punti 

Laurea triennale 6 punti 6 punti 

Diploma quinquennale di scuola secondaria di secondo grado 4 punti 4 punti 

Titoli professionali 

Precedenti esperienze in 
progetti coerenti con 
quelli oggetto del bando 

Anni di incarico come Animatore 

Digitale e/o componente del Team 

digitale / dell’innovazione 

2 punti per anno 8 punti 

Progettista o collaudatore in progetti di 
realizzazione di sistemi digitali per la 
didattica (PON, PNSD, …) 

2 punti per percorso 8 punti 

Esperienza di insegnamento di ruolo 

Nessuna esperienza: 0 

4 punti 

Fino a 1 anno: 1 

Più di 1 anno e 
fino a 3 anni: 2 

Più di 3 anni e 
fino a 5 anni: 3 

Oltre 5 anni: 4 

* In presenza di più titoli di studio, non si effettuerà la somma dei diversi punteggi ma si considererà soltanto 
il titolo associato al punteggio più elevato. 

Qualora si verificasse una parità nei punteggi attribuiti su una o su entrambe le figure, verranno selezionati i 
candidati che ottengono il punteggio maggiore nelle voci relative ai “Titoli professionali”.  

In caso di ulteriore parità si procederà a sorteggio pubblico. 

L’incarico attribuito sulla figura al punto a) è incompatibile con l’incarico attribuito sulla figura al punto b). 
 
Art. 5 – Presentazione delle domande di partecipazione 
La domanda di partecipazione alla selezione dovrà essere redatta sull’apposito modulo predisposto (all. A 
per candidarsi all’incarico di progettista tecnico, all. B per candidarsi all’incarico di supporto delle attività 
di progettazione e di attuazione del progetto) compilato in ogni punto, compresa la “Tabella di valutazione 
dei titoli”, con riferimento esplicito ai titoli di studio e professionali posseduti dall’esperto candidato. 

Alla domanda di partecipazione, pena l’esclusione dalla procedura di selezione, dovranno essere allegati: 
a) il curriculum vitae con la dichiarazione dei titoli posseduti e delle esperienze attinenti all’attività 

cui è destinato il contratto (del CV dovranno essere prodotte due copie, la prima completa di tutte 
le informazioni previste dal formato europeo, la seconda epurata dei dati personali di luogo di 
nascita, residenza, C.F., recapito telefonico, E-mail, autorizzandone la pubblicazione all’albo 
dell’Istituto); 

b) una dichiarazione in cui l’interessato si impegna a svolgere l’incarico senza riserva e che non 
sussistono condizioni di incompatibilità con l’incarico al quale si aspira; 

c) una copia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

Tutti i documenti dovranno essere firmati dall’esperto candidato. 

La domanda di partecipazione e la documentazione indicata dovranno essere inviate esclusivamente via mail 
all’indirizzo segreteria@icciserano.edu.it entro martedì 23 maggio 2023. 
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L’istituto Comprensivo di Ciserano non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni, né 
per eventuali disguidi imputabili a terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. 
 
Art. 6 – Esclusioni  
Saranno escluse dalla valutazione le domande:  

● pervenute oltre i termini previsti;  
● pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso;  
● sprovviste del curriculum vitae; 
● sprovviste degli allegati previsti dal presente avviso; 
● presentate con modello diverso da quelli allegati al presente avviso; 
● presentate da soggetti diversi da quelli previsti dall’avviso.  

 
Art. 7 Natura dell’incarico 
L’incarico è finalizzato all’attuazione delle azioni previste all’Art. 1. Gli esperti incaricati dovranno coordinarsi 
con il Dirigente Scolastico per concordare i tempi di attuazione delle attività. 
Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione, fatto salvo cause di forza maggiore non 
direttamente imputabili all’Istituto, previa presentazione della relazione finale e della dichiarazione con la 
calendarizzazione delle ore prestate. 
 
Art. 8 Casi particolari 
L’Amministrazione procederà al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura, se 
ritenuta valida ed idonea all’oggetto del contratto. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà, senza che nessuno possa vantare alcun diritto di sorta, di: 

● decidere di non procedere all'affidamento dell’incarico, se nessuna candidatura risulta idonea in 
relazione all'oggetto del contratto;  

● prorogare la data di presentazione delle istanze di candidatura, ove necessario;  
● sospendere, revocare, annullare, reindire la procedura selettiva alla luce di una nuova valutazione 

dell’interesse pubblico, o di non procedere all’affidamento dell’incarico, dandone adeguata 
motivazione; 

● non procedere ad affidamento d’incarico anche qualora sia intervenuta l’individuazione 
dell’esperto incaricato.  

L’espletamento della procedura selettiva, ivi inclusa la determina di individuazione del candidato 
destinatario dell’incarico, non costituisce per l’amministrazione l’obbligo di affidamento dell’incarico e in 
nessun caso a nessuno, ivi inclusi i candidati e/o l’eventuale individuato come destinatario dell’incarico, 
potrà spettare alcun compenso, remunerazione, rimborso o indennità per la presentazione dell’istanza di 
partecipazione. 
 
Art. 9 Tutela della privacy  
Nell’istanza di partecipazione gli interessati dovranno sottoscrivere l’informativa ai sensi e per gli effetti del 
Reg. Europeo 679/2016 ed esprimere il loro consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati 
personali nei limiti e per le finalità e la durata necessaria per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro 
di cui al presente avviso. I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico 
saranno trattati e raccolti, nel rispetto del Reg. Europeo 679/2016, ai fini del procedimento per il quale 
vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività 
istituzionale dell’istituto.  
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Art. 10 Pubblicizzazione e diffusione  
Il presente avviso è pubblicato all’albo della scuola sul proprio sito web: www.icciserano.edu.it 
 
Art. 11 Disposizioni finali 
Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. 
Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Eugenio G. Mora 

 
 
 
 

Allegati: 
- Allegato A: Domanda di candidatura per l’incarico di progettista tecnico. 

- Allegato B: Domanda di candidatura per l’incarico di supporto delle attività di progettazione e di attuazione del progetto. 
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Allegato A  

 

Disponibilità a ricoprire l’incarico di “Progettista tecnico” 

nell’ambito del “Gruppo di progettazione” per l’attuazione del progetto 

“Ambienti innovativi per l'apprendimento” (M4C1I3.2-2022-961-P-15454) 
 
Al Dirigente Scolastico 
dell’Istituto Comprensivo di Ciserano 

 
Il / La sottoscritto/a ___________________________________ nato/a _____________ (_____) il _____/____/______, 

avendo preso visione dell’Avviso interno prot. n. XXXX del XX/05/2023 e delle caratteristiche dell’incarico in essa 

descritto, dichiara la propria disponibilità a ricoprire l’incarico di “Progettista tecnico”, nell’ambito del “Gruppo di 

progettazione” per l’attuazione del progetto “Ambienti innovativi per l'apprendimento”. 

Compila, sotto la propria personale responsabilità e consapevole che le dichiarazioni false, la falsità negli atti e l’uso di 
atti falsi comportano l’applicazione delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR 445/2000, la sottostante Tabella 
di valutazione dei titoli: 

Titolo Punteggio Da compilare a cura 
del candidato 

Riferimento all’interno 
del CV presentato 

Titoli di studio* 

Laurea magistrale o specialistica o del vecchio 
ordinamento 

10 punti   

Laurea triennale 4 punti   

Diploma quinquennale di scuola secondaria di secondo 
grado 

2 punti   

Titoli professionali 

Precedenti esperienze in 
progetti coerenti con 
quelli oggetto del bando 

Anni di incarico come 
Animatore Digitale 

3 punto per ogni 
anno 

(max 12 punti) 
  

Anni di incarico come 
componente del Team 
digitale / dell’innovazione 

1 punto per ogni 
anno 

(max 4 punti) 
  

Progettista o collaudatore in 
progetti di realizzazione di 
sistemi digitali per la 
didattica (PON, PNSD, …) 

2 punto per ogni 
percorso 

(max 8 punti) 
  

Esperienza di insegnamento di ruolo 
max 4 punti 
(vedi Avviso)   

* In presenza di più titoli di studio, non si effettuerà la somma dei diversi punteggi ma si considererà soltanto il 
titolo associato al punteggio più elevato. 

a) Il Curriculum Vitae. 
b) Una dichiarazione in cui si impegna a svolgere l’incarico senza riserva e che non sussistono condizioni di 

incompatibilità con l’incarico al quale si aspira. 
c) Una copia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

Il Docente 
 

__________________________________ 
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   Allegato B  

 

Disponibilità a ricoprire l’incarico di “Supporto delle attività di progettazione e di 

attuazione del progetto” nell’ambito del “Gruppo di progettazione” 

per l’attuazione del progetto 

“Ambienti innovativi per l'apprendimento” (M4C1I3.2-2022-961-P-15454) 

 
Al Dirigente Scolastico 
dell’Istituto Comprensivo di Ciserano 

 
Il / La sottoscritto/a ___________________________________ nato/a _____________ (_____) il _____/____/______, 

avendo preso visione dell’Avviso interno prot. n. XXXX del XX/05/2023 e delle caratteristiche dell’incarico in essa 

descritto, dichiara la propria disponibilità a ricoprire l’incarico di “Supporto delle attività di progettazione e di attuazione 

del progetto”, nell’ambito del “Gruppo di progettazione” per l’attuazione del progetto “Ambienti innovativi per 

l'apprendimento”. 

Compila, sotto la propria personale responsabilità e consapevole che le dichiarazioni false, la falsità negli atti e l’uso di 
atti falsi comportano l’applicazione delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR 445/2000, la sottostante Tabella 
di valutazione dei titoli: 

Titolo Punteggio 
Da compilare a cura 

del candidato 
Riferimento all’interno 

del CV presentato 

Titoli di studio* 

Laurea magistrale o specialistica o del vecchio 
ordinamento 

10 punti   

Laurea triennale 6 punti   

Diploma quinquennale di scuola secondaria di secondo 
grado 

4 punti   

Titoli professionali 

Precedenti esperienze in 
progetti coerenti con 
quelli oggetto del bando 

Anni di incarico come 
Animatore Digitale e/o 
componente del Team 
digitale / dell’innovazione 

2 punto per ogni 
anno 

(max 8 punti) 
  

Progettista o collaudatore in 
progetti di realizzazione di 
sistemi digitali per la 
didattica (PON, PNSD, …) 

2 punto per ogni 
percorso 

(max 8 punti) 
  

Esperienza di insegnamento di ruolo 
max 4 punti 
(vedi Avviso)   

* In presenza di più titoli di studio, non si effettuerà la somma dei diversi punteggi ma si considererà soltanto il 
titolo associato al punteggio più elevato. 

a) Il Curriculum Vitae. 
b) Una dichiarazione in cui si impegna a svolgere l’incarico senza riserva e che non sussistono condizioni di 

incompatibilità con l’incarico al quale si aspira. 
c) Una copia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

Il Docente 
 

__________________________________ 
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